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 6از  1صفحه 

 ّزارت ًیرّ شرکت هذیریت هٌببغ آة ایراى

 يثِ تخلفبت ادار يذگيرس يئت ثذٍيّ

 هٌبثغ آة ايزاىشزكت هبدر تخصصي هذيزيت 

 

 

 شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى 

  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

 

 هقذهِ .1

 ،تسْيل ،بت لجلیيشی اص تجشثيگ دس ساستبی ثْشٍُ  ذگی ثِ تخلفبت اداسیيدس اجشای لبًَى سس

 اداسی  تخلفبت ثِ سسيذگی لبًَى اص حبطل اختيبساتٍ حست  دس اًجبم اهَسٍ دلت غ يتسش

 ثِ سسيذگی دستَسالؼولّوچٌيي  ٍ 2/8/1373 هظَة آى اجشائی ًبهِ آئيي ٍ 7/9/1372 هظَة

فشآيٌذ ٍ ًحَُ اخز ٍ ، ػول هَسد همشسات ٍ ضَاثظ سبيش ٍ 4/8/1378 هظَة اداسی تخلفبت

 .گشدد هیِ ٍ اثلاؽ يتْاػلام شىبيت ٍ تخلف ٍ اًؼىبس ثِ ّئيت ثذٍی 

 

 اّذاف .2

 ايجبد ٍحذت سٍيِ دس اخز ٍ اػلام تخلف ٍ شىبيت  -2-1

 جلَگيشی اص اتلاف ٍلت ٍ اعبلِ سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی  -2-2

 ذگیياهش سس لت دس دغ ٍ ي، تسشليتسْ -2-3

 بفت اعلاػبت هتمي ٍ اطلیيدس -2-4

 غيشضشٍسی شی اص هىبتجبت يجلَگ -2-5

 اػلام ثوَلغ تخلفبت اداسی ثِ ّيئت  -2-6

ّشگًَِ هجبصات ٍ تٌجيْبت اداسی داخلی ًسجت ثِ هتْويي لجل اػوبل لَگيشی اص ج -2-7

 الاجشا لغؼی ٍ لاصم اص سسيذگی ٍ طذٍس حىن

 فيتؼبر .3

تشىيل ٍ  سبصهبى اداسی ٍ استخذاهی وشَس: ّيئتی است وِ دس ّيئت ػبلي ًظبرت -3-1

 هستمش هی ثبشذ.

 ثبشذ. ٍصاست ًيشٍ هی ٍسارت: -3-2

كبركٌبى ٍسارت  ّبي رسيذگي ثِ تخلفبت اداري ّوبٌّگي ّيئت فتزد -3-3

 ثبشذ. وِ هحل آى حَصُ ستبدی ٍصاست ًيشٍ هی فتشی ػجبستست اص د ًيزٍ
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 شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى 

  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

اى هٌذوبس تجذيذًظش سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی هٌظَس ّيئت ذ ًظز:يئت تجذيّ -3-4

 ثبشذ. هیًيشٍ ٍصاست

ّيئت ثذٍی سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی شؼت اٍل ٍ دٍم  ػجبستست اص ئت ثذٍي:يّ -3-5

ششوت هبدس تخظظی هذيشيت هٌبثغ آة ايشاى وِ هحل آى ٍالغ دس سبختوبى هشوضی 

 ثبشذ. هی

 

 

 ثبشذ. ششوت هبدس تخظظی هذيشيت هٌبثغ آة ايشاى هی شزكت هبدر: -3-6

خبًِ دثيش زخبًِ:يدثادارُ ّوبٌّگي ّيئت ثذٍي رسيذگي ثِ تخلفبت اداري/ -3-7

ايشاى ثَدُ ٍ ششوت هبدس تخظظی هذيشيت هٌبثغ آة ئت ثذٍی سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی يّ

 ثبشذ. هحل آى دستْشاى ٍالغ دس سبختوبى هشوضی اداسی ششوت هبدس هی

 14هبدُ  وِ ثوَجت وبسهٌذ يب وبسشٌبسی است :كبرشٌبس ثزرسي ٍ اظْبر ًظز -3-8

ٍ ثشسسی دس خظَص ّش پشًٍذُ هغشٍحِ  اظْبس ًظشجْت  سئيس ّيئت اثلاؽ اداسی لبًَى ٍ ثب

 گشدد. هی اًتخبة دس ّيئت 

ّبئی است وِ ثِ هَجت اسبسٌبهِ خَد ٍ اسبسنٌبهِ شنشوت    شبهل ششوت شزكت تبثؼِ: -3-9

   هبدس تخظظی 

هذيشيت هٌبثغ آة ايشاى طذ دسطذ سْبم آًْب هتؼلك ثِ ششوت هبدس ٍ ثنِ تجنغ آى دٍلنت              

 ثبشذ. هی

آٍسی دلاينل ٍ تْينِ ٍ    ّستٌذ وِ ثِ هٌظنَس تسنشيغ دس جونغ    وبسهٌذاًی ق:يتحقگزٍُ  -3-10

 تىويل اعلاػبت  

 12لبًَى ٍ هبدُ  5ثوَجت هبدُ ْبهی هتشىلِ ٍ هذاسن ات ٍ ػٌذاللضٍم سفغ ًمض پشًٍذُ            

 شًَذ. ٍ هؼشفی هی ًظش اًتخبة  ّبی ثذٍی يب تجذيذ تَسظ ّيئتآئيي ًبهِ اجشايی 
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 يثِ تخلفبت ادار يذگيرس يئت ثذٍيّ
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 شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى 

  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

ذگی ثِ تخلفنبت اداسی  ياجشائی لبًَى سسآئيي ًبهِ  15هبدُ  دس هٌذسج اشخبص شبكي: -3-11

 4/8/1378سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی هظنَة   دستَسالؼول 18 هبدٍُ  2/8/1373هظَة 

 هی ثبشٌذ. ّئيت ػبلی ًظبست

لبًَى سسيذگی ثِ  8اػلام ٍلَع يىی اص هَاسد تخلفبتی هٌذسج دس هبدُ  ت:يشكب -3-12

 تخلفبت اداسی ثِ 

 گَيٌذ.  ّيئت سا شىبيت هی            

سا تخلف  لبًَى سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی 8اص هَاسد هٌذسج دس هبدُ  ّشيه تخلف : -3-13

 گَيٌذ.

هجلس شَسای اسلاهی  7/9/1372لبًَى سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی هظَة  قبًَى: -3-14

 .ثبشذ هی

ّيئت  2/8/1373يي ًبهِ اجشائی لبًَى سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی هظَة آئ ًبهِ: ييئآ -3-15

 ٍصيشاى  

 ثبشذ.  هی             

 ػبلی ّيئت 4/8/1378 هظَة اداسی تخلفبت ثِ سسيذگیدستَسالؼول  دستَرالؼول: -3-16

 ثبشذ. هی ًظبست

ثت، داين، پيوبًی ٍ لشاسدادی هٌظَس اص وبسهٌذاى وليِ وبسوٌبى سسوی، ثب كبرهٌذ:-3-17

 است.

يب  :وبسهٌذی است وِ استىبة يه يب چٌذ تخلف اداسی اص جبًت اشخبص حميمیهتْن -3-18

 ٍسسيذگی ثبشذ.ت هغشح ٍ دس جشيبى ثشسسی ًسجت دادُ شذُ ٍ پشًٍذُ ٍی دس ّيئحمَلی ثِ اٍ 

وبسهٌذی است وِ پشًٍذُ ٍی ثِ لحبػ استىبة يه يب چٌذ تخلف دس ّيئت هتخلف: -3-19

 گشدد. وٌٌذُ احشاص هی سسيذگی  هَسد سسيذگی لشاس گشفتِ ٍ تخلف يب تخلفبت اٍ تَسظ ّيئت
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 اصَل ٍ هجبًي  .4

 اجشايیآئيي ًبهِ  15ٍفك هبدُ  شىبيت اسائِ ثِ هٌَط ثذٍی ّيئت سسيذگی  ششٍع -4-1

 ثَدُ ٍهستذل هستٌذ وتجی، اػلام بث ٍ  2/8/1373اداسی هظَة  سسيذگی ثِ تخلفبت لبًَى

 اصحذٍد خبسجٍثؼٌَاى هتْن( ولی ٍهجْن )ػذم هؼشفی فشدهشخض  شىبيبت ٍّشگًَِ

 حىن طذٍس يب ٍ سسيذگی عشح، لبثل ،اثلاغی ٍضَاثظ ثذٍی ّيئت اختيبساتطلاحيت ٍ

  .ثَد ًخَاّذسسيذگی ثِ تخلفبت اداسی ثذٍی  دسّيئت

 تخلف اػلامثِ هحض پس اص اعلاع اص ٍلَع ٍ استىبة تخلف اداسی وبسهٌذ ٍ يب  -4-2

ٍ وليِ اشخبص حميمی ٍ حمَلی  ی تبثؼِّب ششوتهذيشاى ػبهل  ،شىبيت ٍطَل يب ٍ

دستَس  18آئيي ًبهِ اجشايی لبًَى سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی ٍ هبدُ  15هَضَع هَاد 

اػلام  ٍ شبوی شىبيت اطل هستميوبً ٍ ثلافبطلِ هَظفٌذالؼول سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی 

 ٍدسيبفت  سا َجَده اعلاػبت ٍ گضاسشبت دلايل، هذاسن، هستٌذات، وليِ تخلف ٍ

 شوبسی ثشي اص پسٍ  تشكيل اتْبهي پزًٍذُ ي ّز هتخلف ثصَرت هجشاثزا

طشفبً دسلبلت ٍ ثجت دسششوت، اص تبسيخ اػلام، عشح يب ٍطَل  سبػت 48 ظشف حذاوثش

ثِ تفكيك ٍ ، (6)طفحِ پيَست شذُ تىويل اطلاػبت ٍ هشخصبت فزمًوًَِ 

ٍ ػٌذاللضٍم ٍ اتخبر تظوين  سسيذگی جْتثذٍى ّيچگًَِ دخل ٍ تظشفی  هستقل

هستقز در تْزاى ٍاقغ در سبختوبى  ثذٍي ّيئت دثيزخبًِ ثِطذٍس سأی لبًًَی 

 .ًوبيٌذ اسسبل هزكشي اداري شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى

 ػليِ همذهبتی پشًٍذُ ٍتىويل تشىيل شىبيت، اػلام تخلف، گضاسش اسسبل -4-3

ثزاي ّز  صزفبً ٍثغَس ولی هىبتجبت هشثَعِ اتْبهی ّبی پشًٍذُ هتْويي ٍ هتخلفيي

)عجك ًوًَِ هَجَد دس  هتحذالشكل ّبي پَشِ ًوًَِ قبلت در ٍ جذاگبًِ كبرهٌذ

سبيش  ٍ ثَدُ هيسشالزوش  فَق فشمًوًَِ اعلاػبت هٌذسج دس  تىويل ٍ اسسبل ثب شخبًِ(يدث
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 شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى 

  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

 ٍ ثشسسی لبثل اثلاغی فشم ػٌَاى ضوبئنٍاطلِ ٍ هشتجظ ثِ  هستٌذات ٍ هذاسن دلايل،

 شىَائيِ، ّشگًَِ اسسبلدسيبفت ٍ اص ّبی تبثؼِ  گشدد ششوت هی تبويذ لزا ،ثبشذ هی استٌبد

ثِ ّيئت  ضَاثظ ٍ همشسات لبًًَی ثذٍى سػبيت هشثَعِ هستٌذاتيب سبيش  ٍ تخلف گضاسش

 .ًوبيٌذ خَدداسی جذاًثذٍی 

، هذيشاى  ثذٍی  ّيئتاػضبی لبًًَی  اختيبسات ٍ طلاحيت حذٍدثب ػٌبيت ثِ   -4-4

ٍضؼيت  ،شىبيت ٍ اػلام تخلفگًَِ اخز ّش اص لجل ّبی تبثؼِ هَظفٌذ ػبهل ششوت

 هشوَليي ثِ ًسجتٍ شىبيت  تخلف اػلاماص  ٍدادُ  لشاس ًظشذ هسا  هتخلفيياستخذاهي 

 ّبی ششوت وبسوٌبى اهَساجتوبػی، ٍ وبس لبًَى جولِ اص همشسات ٍ لَاًيي سبيش

وبسهٌذاى شبغل اصهحل اػتجبس عشحْبی تبهيي ًيشٍی اًسبًی عشف لشاسداد ٍ پيوبًىبسی

 لبًَى 8ثٌذ  هشوَل وبسهٌذاى است ثذيْیثِ ّيئت ثذٍی خَدداسی ًوبيٌذ.  ،ػوشاًی

سسيذگی  لبًَى ًبهِ اجشايی يه آئييهبدُ ريل ثِ استٌبد تجظشُ سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی 

 پيوبًي داين، ثبثت، رسوي، ىهٌذااسكبر ػجبستٌذ 2/8/1373هظَة  اداسی ثِ تخلفبت

 ثِ ّيئتاػلام ٍقَع تخلف شكبيت ٍ درسهبى كِ  شبغل قزاردادي ٍ

 ًوبيٌذ.  حمَق دسيبفت هیششوت  اسهحل ثَدجِ جبريٍرسيذگي 

ثِ هٌظَس جلَگيشی اص تضييغ حمَق احتوبلی عشفيي پشًٍذُ ّبی اتْبهی ٍ   -4-5

 ٍظبيف، ثِ ثبتَجِجلَگيشی اص اهحبء آثبس تخلف اداسی ٍ ػٌبٍيي جشائن هٌذسج دس لبًَى ٍ 

اص ّبی تبثؼِ  الذام اص سَی ششوت ّشگًَِ ثذٍی، ّيئتاػضبی  لبًًَی طلاحيت ٍ اختيبسات

 يب احشاص اثجبت، ،تخلفبتثِ  سسيذگیتٌجيِ ، اػوبل هجبصات ٍ  ضَع،َه هبّيت ثِ ٍسٍد جولِ

ٍ لجل اص ٍسٍد فَق سأسبً  لبًَى هشوَل ىهٌذاوبسهتخلفيي ٍهتْويي ٍ يب  هٌتسجِ اتْبهبت سد

 ٍ ثَدُ هوٌَعّيئت  يب ثذٍى اجبصُ ٍ ّوبٌّگیٍ ّيئت ثذٍی ثِ هَضَع ٍ ششٍع ثِ سسيذگی 

 هذيشاى ػبهل ثذيْی است ،ثبشٌذ ثِ الذاهبت ًوی هجبص ٍػٌَاى ّشًحَ ثِهمبم ٍ هشجؼی ّيچ 

 سػبيت ثب تخلف ٍ شىبيت سا هَضَعسبػت  48هىلفٌذ ظشف طشفبً ثذٍاً ٍ  ششوت ّبی تبثؼِ

 اسسبل ٍ هٌؼىس ًوبيٌذ. اػلام يب ّيئت ثذٍی  دثيشخبًِ ثِفَق  همشس ششايظ
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  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

ِ  شنىبيت ٍطَل  يب تخلف اػلام اص پس -4-6 ِ اًجنبم   ،ثنذٍی  ّيئنت دثيشخبًنِ   ثن  تحمينك،  ّشگًَن

لنبًَى  ثنِ اسنتٌبد    پشًٍذُ هتْويي ٍ هتخلف ىهٌذاوبس تخلفبت هَضَع ثِسسيذگی  ٍ ثشسسی

ِ  هٌنَط  2/8/1373سسيذگی ثِ تخلفبت اداسی هظنَة   آئيي ًبهِ اجشايیٍ  اص اهنش  اسجنبع  ثن

گنشٍُ تحمينك ٍ   ّنبی تبثؼنِ )   شنشوت هذيشاى ػبهنل ٍ وبسهٌنذاى   ثَدُ ٍ ثذٍی   ّيئت سَی

ِ ثذٍاً ٍ ساسبً هجبص ثِ اًجبم ايي لجينل النذاهبت ٍ   ٍج ( ثِ ّيچوبسشٌبسبى ثشسسی ٍ اظْبس ًظش

 ٍسٍد ثِ هبّيت هَضَع ًوی ثبشٌذ.

 

 براتيف ٍ اختحذٍد ٍظبي .5

سسنيذگی   تغييشٍ سفغ اثْبم فشآيٌذ ٍ ًحَُ گشدش وبس فَق ثؼْذُ ّيئت ثذٍی ّشگًَِ اطلاح،

 ثبشذ. هی ثِ تخلفبت اداسی ششوت هبدستخظظی هذيشيت هٌبثغ آة ايشاى

 

 هسئَل حسي اجزا .6

 ثبشذ. ت شخظبً هسئَل حسي اجشای ايي شيَُ ًبهِ هیشػبهل ششويهذ

 

 حَسُ ػول .7

ة ايشاى ٍ ششوت ّبی آتخظظی هذيشيت هٌبثغ ششوت هبدس َُ ًبهِ يي شيحَصُ ػول ا

سبصهبى آة ٍ ثشق خَصستبى، تَسؼِ هٌبثغ آة ٍ ًيشٍی )ششوت ّبی آة هٌغمِ ای ، تبثؼِ

  ثبشٌذ. هی ايشاى(

ّبی اسسبلی اص دثيشخبًِ ّوبٌّگی ّيئت ّبی سسيذگی ثِ تخلفبت  ثذيْی است وليِ پشًٍذُ

عشح ٍ سسيذگی دس  ّيئت ثذٍی هی ثبشٌذ هشوَل لبثل وِ اداسی وبسهٌذاى ٍصاست ًيشٍ 

 همشسات ايي شيَُ ًبهِ خَاٌّذ ثَد.
 

 

 

 



 شوبسُ سٌذ: 

 خ طذٍس:يتبس

 ذ ًظش:يشوبسُ تجذ

  ذ ًظش:يخ تجذيتبس

                                                                                                                       امضاء    -------------
 6از  7صفحه 

 ّزارت ًیرّ شرکت هذیریت هٌببغ آة ایراى

 يثِ تخلفبت ادار يذگيرس يئت ثذٍيّ

 هٌبثغ آة ايزاىشزكت هبدر تخصصي هذيزيت 

 

 

 شزكت هبدر تخصصي هذيزيت هٌبثغ آة ايزاى 

  ت ثذٍيئًحَُ اخذ ٍ اػلام شكبيت ٍ تخلف ٍ اًؼكبس ثِ ّي ٍفزآيٌذ 

 
 

 فرآينذ و گردش كار .8

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    اداری تخلفو شكايت اعلام 

اشخبص حقیقی و حقوقی سبير 

آئین نبمه  51منذرج در مبده 

دستورالعمل  51اجرايی و 

    رسیذگی به تخلفبت اداری 

 در اسرع وقتوارسبل شكبيت ومستنذات تشكیل پرونذه مقذمبتی 
 سبعت81وقت

 

 

   اداری  هیئت بذوی رسیذگی به تخلفبت

 تكویم هذارك  آیب هذارك كبهم است   

خرّج پرًّذٍ از دستْر  رسیذگي است  آهبدٍآیب پرًّذٍ اتِبهي 

 كبر ُیئت بذّي 

   ر تصوین قبًًْيّ اتخب

    جلسَ ُیئت ّ تؼییي ًْع اتِبم ّ تفِین بَ هتِن  رطرح د

   اهْر اداری ّ کبرگسیٌی تْسط هتِنابلاؽ تفِین اتِبم بَ 

  اهْر اداری ّ کبرگسیٌیط تْس  سبػت84ظرف ارسبل ًتیجَ ابلاؽ تفِین اتِبم بَ ُیئت بذّي 

 تفِین اتِبم رّزاز تبریخ ابلاؽ  01ظرف هذت ئت بذّي بَ ُی ارائَ لایحَ دفبػیَ تْسط هتِن ارسبل ّ

 بب حضْر حذاقم سَ ػضْ  در جلسَ ُیئت بذّيپرًّذٍ هْضْع طرح  رسیذگي ّ

 تْسط ُیئت  ذّي بصذّر راي 

 ابلاؽ راي بذّي بَ هتِن ّ شبكي

 کبرگسیٌیاهْر اداری ّ تْسط  سبػت  84ظرف  ئت بذّيبَ ُیارسبل ًتیجَ ابلاؽ راي 

 اػتراض یب تجذیذ ًظر خْاُي شبكي یب هتِن بَ راي ظرف هِلت هقرر قبًًْي 

 ارسبل پرًّذٍ بَ هرجغ تجذیذ ًظر

 ءصذّر راي قطؼي ّ لازم الاجرا

بَ زم الاجراء ّ لاابلاؽ راي قطؼي 

 شبكي ّ هتِن

سبػت بَ  84ظرف زم الاجراء ّ لاارسبل ًتیجَ ابلاؽ راي قطؼي 

 اهْر اداری ّ کبرگسیٌیط تْس ُیئت بذّي

 ط اهْر اداری ّ کبرگسیٌیتْس الاجراءاجراي راي قطؼي ّ لازم 

   اهْر اداری ّ کبرگسیٌیئت بذّي تْسط بَ ُیراي اجراي  ارسبل ًتیجَ

 بلي 

 بلي 

 خیر

 خیر

 هتبْعشرك


